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Vous trouverez dans ce document les sujets 
suivants :

• Création d’un compte       page 2-3
• Page d’accueil (Tableau de bord)     page 4
• Mes formations et événements     page 5
• Le catalogue et section messages et forums   page 6
• Mon dossier        page 7-8
• Accéder aux formations et leur contenu    page 9-14 
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CRÉATION D’UN COMPTE
1. Accédez au portail suivez le lien 

suivant :
• Portail CASR

2. Lors de votre première visite sur 
le portail, vous devez vous créer 
un compte :

• Cliquez sur l’icône

3. Remplissez le formulaire et 
cliquez sur 

Points importants :
• Un seul compte par personne ;
• Pour le nom d’utilisateur, un minimum de 4 

caractères est demandé et ne pas mettre 
d’espace entre les caractères.
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Connexion au portail
Me connecter
Si vous avez déjà un compte de créer, 
cliquez sur Me connecter.
Inscrivez votre nom d’utilisateur et 
mot de passe.

Mot de passe oublié ?
Si vous avez oublié votre mot de 
passe, vous pouvez le réinitialiser en 
cliquant sur Mot de passe oublié

Par la suite, inscrivez votre nom 
d’utilisateur et cliquez sur soumettre. 
Vous recevrez alors un courriel avec 
un lien pour réinitialiser votre mot de 
passe.
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PAGE D’ACCUEIL (TABLEAU DE BORD)
Voici un aperçu de votre tableau de bord, une fois votre compte créé. À partir de ce tableau de bord, vous aurez accès aux 
formations auxquelles vous vous serez inscrit, notre catalogue, les différents messages et notifications concernant votre 
dossier ou vos formations et à la gestion de votre dossier. Le détail de chaque espace suit dans les prochaines diapositives.
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MES FORMATIONS ET ÉVÉNEMENTS
En sélectionnant Mes formations et événements, vous aurez accès aux formations et événements auxquels vous vous serez 
préalablement inscrit. En cliquant sur le      que l’on voit près du         vous serez dirigé vers la section Mon dossier et vous 
verrez la liste complète . Les chiffres 2 et 3 vous permette d’avoir l’information sur l’état de vos formations (Inscrit, en 
cours, complété, etc.). En cliquant sur une des formations, vous aurez accès au contenu de la formation, à la condition que 
le contenu soit toujours disponible. Normalement, 2 semaines après la fin de la dernière activité, le contenu n’est plus 
disponible.
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CATALOGUE 
MES MESSAGES ET FORUM

Ces deux sections servent à regarder les formations au (1) catalogue du CASR et les (2) messages et forums 
notifications et discussion dans les différents forums des formations et événements.
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MON DOSSIER
Voici un résumé des points 
rouges :

1. Résumé, Permet de voir les 
attestations, les 
inscriptions.

2. Achats : permet de voir les 
factures pour chaque 
inscription.

3. Panier d’achats, pour les 
inscriptions en suspend ou à 
compléter.

4. Codes promos qui vous sont 
disponibles

5. Profil : vous permet de 
confirmer et/ou modifier 
votre profil (courriel, 
adresse, mot de passe, etc.)
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C’est ce qui met fin à la navigation dans votre tableau de bord.

Maintenant, voici comment naviguer dans les formations et événements auxquels vous êtes inscrit.
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Accéder à la formation et son contenu

En cliquant dans la section (1)
Mes formations et événements, 
vous verrez les formations
auxquelles vous êtes inscrit.

En cliquant sur l’une d’elle, vous
accéderez au contenu de cette
formation.
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Aperçu du contenu d’une formation
Voici un aperçu du contenu
d’une formation :

1- Accueil et informations sur votre 
formation ;

2- Les informations relatives à chaque 
activité (lien Zoom, horaire, règles à 
suivre, etc. ;

3 – Évaluation des acquis (ceci est à titre 
d’exemple, il n’y en aura pas 
nécessairement). À ce moment, il y aura 
soit une question ouverte ou une 
activité à faire ;

4- Appréciation de la formation : Il 
faudra remplir ce sondage pour obtenir 
l’attestation, et nous permettre 
d’améliorer nos formations grâce à votre 
appréciation et vos commentaires.
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Aperçu des informations dans chacune des activités
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Aperçu des informations dans une activité d’évaluation 
(à titre d’exemple seulement)
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Aperçu du sondage d’appréciation de la formation
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Voici donc, le survol de notre nouvelle plateforme de gestion des formations.
Nous espérons que ces informations vous aideront à naviguer sur cette plateforme et 
surtout à apprécier encore plus nos formations.

En tout temps, n’hésitez pas à nous contacter au courriel formation.casr@uqtr.ca. 
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