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GUIDE EMPLOYEUR – SERVICE D’AIDE À L’EMPLOI  

CRÉATION DU PROFIL EMPLOYEUR  

a) Se rendre sur le site d’aide à l’emploi au www.uqtr.ca/sae/aideemploi 

b) Cliquer sur Je suis employeur 

c) Puis, sur le premier bouton  

d) À la page suivante, cliquer sur le bouton  

 

e) Saisir les informations demandées  

 

 

 

 
 
 

 

 

 

f) Cliquer sur Enregistrer 

 

➢ Écran après avoir cliqué sur le bouton Enregistrer 

 

 

 

 

 

N.B. Un délai de deux (2) jours ouvrables est à prévoir, car un employé de l’UQTR doit activer votre 

compte (Profil d’utilisateur) afin de s’assurer de sa conformité.  

Créer votre profil 

Un délai d’activation de 2 jours ouvrables est nécessaire. Il vous sera ensuite possible de saisir vos offres d’emplois. 
Nous nous réservons le droit de ne pas activer tout profil non conforme à nos exigences professionnelles. 
 
Le Service d’aide à l’emploi 
Services aux étudiants 
Université du Québec à Trois-Rivières 

http://www.uqtr.ca/sae/aideemploi
https://oraprdnt.uqtr.uquebec.ca/pls/public/gscw031?owa_no_site=5961
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SAISIE DE L’OFFRE D’EMPLOI  

a) Sur le site d’aide à l’emploi : www.uqtr.ca/sae/aideemploi 

b) Cliquer sur Je suis employeur 

c) Puis, sur le premier bouton   

d) À la page AFFICHER UNE OFFRE D'EMPLOI SUR NOTRE PLATEFORME INFORMATISÉE, cliquer sur le 

bouton  pour vous identifier et entrer dans le formulaire afin de saisir votre offre 

d’emploi  

e) Puis, cliquer sur Accéder 

 

 

➢ Si tout fonctionne, le formulaire d’affichage de postes apparaît pour saisie 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.uqtr.ca/sae/aideemploi
https://oraprdnt.uqtr.uquebec.ca/pls/public/gscw031?owa_no_site=5961
https://oraprdnt.uqtr.uquebec.ca/pls/public/gscw031?owa_no_site=5961&owa_no_fiche=21&owa_bottin=
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➢ Écran apparaissant après la transmission du formulaire 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

➢ Exemple de courriel que vous recevrez après la création d’une fiche 

 

 

 

 

 

➢ Lien Cliquer ici : vous ramène directement à la page de vos offres actives incluant celle que 

vous venez de saisir 
 

 

Via cet écran, vous pouvez saisir une nouvelle offre ou consulter toutes les offres que vous avez créées. Vous 

pouvez également voir, dans la colonne Approbation, l’état de votre fiche. 

➢ Lien Nouvelle offre à saisir : vous dirige vers un nouveau formulaire vierge 

N.B. Par contre, pour une modification à toute offre dont la date de fin d’affichage est dépassée, vous 

devez communiquer avec le Service d’aide à l’emploi ou créer une nouvelle offre. 

mailto:emploi@uqtr.ca
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CODE D’UTILISATEUR OU MOT DE PASSE OUBLIÉ  

Si vous avez oublié votre code d’utilisateur ou votre mot de passe : 

a) Sur le site d’aide à l’emploi : www.uqtr.ca/sae/aideemploi 

b) Cliquer sur Je suis employeur 

c) Puis, sur le premier bouton   

d) À la page  AFFICHER VOTRE OFFRE D’EMPLOI SUR NOS RÉSEAUX !, cliquer sur le bouton 

 

e) Puis, cliquer sur le lien rouge Code d’utilisateur ou mot de passe oublié  

 

 

 

 

 

 

 

f) À l’écran suivant, saisir votre code d’utilisateur ou votre adresse courriel (pas les deux), puis appuyer 

sur Soumettre 

 

 

 

 

 

 

➢ Écran suivant 

 

 

http://www.uqtr.ca/sae/aideemploi
https://oraprdnt.uqtr.uquebec.ca/pls/public/gscw031?owa_no_site=5961
https://oraprdnt.uqtr.uquebec.ca/pls/public/gscw031?owa_no_site=5961&owa_no_fiche=21&owa_bottin=
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g) Vous recevrez le courriel qui suit contenant votre code d’utilisateur et devrez cliquer sur le lien bleu, 

cliquez ici, afin de réinitialiser le mot de passe 

 

 

➢ Écran apparaissant ensuite  

 

 

 

 

 

h) Enfin, vous recevrez un second courriel 

Conservez-le afin de pouvoir saisir ce nouveau mot de passe (temporaire) ou si vous voulez modifier 

ce nouveau mot de passe temporaire (voir étape e, page 6) 

Attention ! Deux (2) tentatives peuvent être nécessaires. 

 

 

 

  

reussite@uqtr.ca 
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MODIFICATION DU MOT DE PASSE TEMPORAIRE  

a) Sur le site d’aide à l’emploi : www.uqtr.ca/sae/aideemploi 

b) Cliquer sur Je suis employeur 

c) Puis, sur le premier bouton   

d) À la page  AFFICHER VOTRE OFFRE D’EMPLOI SUR NOS RÉSEAUX !, cliquer sur le bouton  

 

e) S’identifier avec le code d’utilisateur et le mot de passe temporaire reçu par courriel (voir étape h, 

page 5)  

et cliquer sur Accéder 

 

 

 

 

 

f) À l’écran suivant, saisir un nouveau mot de passe, le confirmer, puis cliquer sur Enregistrer 

 

 

 

 

 

 

** 

Modifier votre profil 

 

http://www.uqtr.ca/sae/aideemploi
https://oraprdnt.uqtr.uquebec.ca/pls/public/gscw031?owa_no_site=5961
https://oraprdnt.uqtr.uquebec.ca/pls/public/gscw031?owa_no_site=5961&owa_no_fiche=21&owa_bottin=

