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Procédurier - Demande de perfectionnement

La procédure pour faire une demande de perfectionnement est simple. Voici les

étapes :

1 Se connecter a
votre compte
SAFIRH

2 Entrerdansle
module
Perfectionnem
ent

3 Cliquer sur
Nouvelle
demande
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T

Savonr
@ Surprendre.

Mes bordereaux de paie

Mes soldes de bangue

Mon suivi de temps (calendner)

Me= contrats d'engagement

Mes formulaires-fin d'année (T4/Releveé 1)
Réclamation de depenses

Mes infos personnelles

Perfecticnnement

Lien vers SAFIRH 2.0

Me= avis

Mes bordereaux de paie

Mes soldes de banque

Mes feuilles de temps

Mon suivi de temps (calendrier)

Mes contrats d'engagement

Me=s formulaires-fin d'annee (T4/Releve 1)
Réclamation de dépenses

Mlec infas nercn la
Perfectionnement l

Lien vers SAFIRH 2.0

Gathia Laporte ~

Mes demandes de perfectionnement

Actien requise
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4 Sélectionner le Demande de formation
type d’activité
danS l,e menu Demande de perfectionnement : 5
déroulant

Cours 2 la piéce (SCFP)

Colloque/Congrés - Extérieur du Québe
(SCFP)

Colloque/Congrés - Au Québec (SCFP)
Cours de langue (SCFP)

Formation continue (SCFP)

Pizces jointes Programmes collégiaux (SCFF)

Programmes universitaires (SCFP)

5 Remplirles Description de U'activité
autres champs  Dates de ’événement/cours
Nombres d’heure de libération demandées
Objectifs visés et retombées du projet

N.B. En fonction du type d’activité, vous devrez ajouter le
nom et le site internet de U'organisation, le sigle du cours ou
autres.

6 Enregistrer

7 Ajouterles

- . . A%
montants Montants demandés par l'employé +]
d eman d éS pa r 6 Montants demandés par I'employé - Saisie
Uemployé oo s 1) e

ANNULER I ENREGISTRER I ENREGISTRER ET SUIVAI

Aucun enregisirement correspondant a afficher

N.B. Ajouter tous les frais qui vous seront chargés et tous
les avantages de la Politique sur le remboursement des
frais de déplacement, de séjour de représentation et
autres dépenses qui sont relatifs a votre demande.
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8 Envoyerla
demande
d’approbation

Choisir une action

ENVOYER EN APPROBATION

Action permettant de transmetire sa demande a la personne
responsable de F'approbation

Vous pouvez auser

ANNULER

Action permettant d'annuler sa demande
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