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La procédure pour faire une demande de perfectionnement est simple. Voici les 
étapes : 
 

1 Se connecter à 
votre compte 
SAFIRH 
 

 

2 Entrer dans le 
module 
Perfectionnem
ent 
 

 
 

3 Cliquer sur 
Nouvelle 
demande 
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4 Sélectionner le 
type d’activité 
dans le menu 
déroulant 

 
5 Remplir les 

autres champs 
Description de l’activité 
Dates de l’événement/cours 
Nombres d’heure de libération demandées 
Objectifs visés et retombées du projet 
 
N.B. En fonction du type d’activité, vous devrez ajouter le 
nom et le site internet de l’organisation, le sigle du cours ou 
autres.  

6 Enregistrer  
7 Ajouter les 

montants 
demandés par 
l’employé 

 
N.B. Ajouter tous les frais qui vous seront chargés et tous 
les avantages de la Politique sur le remboursement des 
frais de déplacement, de séjour de représentation et 
autres dépenses qui sont relatifs à votre demande. 
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8 Envoyer la 
demande 
d’approbation 

 
 

 


