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Comment s’inscrire ou inscrire son enfant a une activité

1. Sic'est la premiere fois que vous accédez a votre portail en ligne, vous devez suivre
les étapes suivantes. Si vous y avez déja acces, passez a I'étape 2.

a. Rendez-vous sur le portail d'inscription en suivant ce
lien: http://www.ugtr.ca/caps/portail
b. Sur la page d'accueil, appuyez sur « Mot de passe oublie? »
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c. Alacase « Veuillez entrer votre code d'usager », vous devez inscrire votre
adresse courriel a votre dossier* et appuyer sur soumettre.

INFORMATION DE CONNEXION

MOT DE PASSE OUBLIE ?

Veulllez entrer votre code d'usager *

d. Un lien vous sera envoyé via votre adresse courriel. Vous devez suivre les
instructions indiquées par le portail d'inscription.

*vous n'avez pas encore de dossier? Contactez-nous au 819-376-5254 ou par
courriel au service-clientele.caps@ugtr.ca pour en créer un.



http://www.uqtr.ca/caps/portail
mailto:service-clientele.caps@uqtr.ca

2. Sivous faites l'inscription pour votre enfant (15 ans et moins), vous devez créer
son dossier. Si c'est déja fait, veuillez vous rendre a I'étape 3.

a.

Dans le menu déroulant de gauche, veuillez cliquer sur Dossier personnel.

Veuillez ensuite cliquer sur « Ajouter un membre ».
DOSSIER PERSONNEL

MON DOSSIER

EMILIE LAVOIE

Responsable familial Oui

Date de naissance 1995/03/14

Courriel Emilie Lavoie2@uqtr.ca
Mon dossier A Numéro de participant 21535
M Accueil

. MEMBRES DE LA FAMILLE

£0  Mes activités
E Cartes membres |° AJOUTER UN MEMBRE |
-

Etat de compte ENFANT EXEMPLE

Responsable familial Non
Date de naissance 2012/05/11

Regus

Dossier personnel

== Meon calendrier

i

Courriel

O3 Pratique libre Numéro de participant 49300
3 Réservation

Inscription en ligne ~

Une fenétre s'ouvrira. Vous devrez alors inscrire toutes les informations
demandeées (Prénom, nom, contact en cas d'urgence, etc.) pour I'enfant
gue vous désirez inscrire a votre dossier. Une fois les champs remplis,
veuillez cliquer sur « Ajouter » Le nouveau membre de la famille sera alors
ajouté a votre dossier personnel.

MON DOSSIER

EMILIE LAVOIE

Responsable familial Oui
Date de naissance 1995/03/14

Courriel Emilie.Lavoie2@uqtr.ca

Numéro de participant 21535

MEMBRES DE LA FAMILLE

e AJOUTER UN MEMBRE

ENFANT EXEMPLE

Responsable familial Non
Date de naissance 2012/05/11
Courriel

Numéro de participant 49300

EXEMPLE DEUXIEME

Responsable familial Non
Date de naissance 2020/03/04
Courriel

Numéro de participant 56475




3. Pour procéder a l'inscription, cliquez sur l'activité voulue dans le menu de gauche.
= INSCRIPTIONS COURANTES

MNote : |l est préférable de quitter lz portail avec le bouton Déconnecter

Participant
w
Mon dossier ~ Description
M Accueil ~  Forfait Régulier 8 mois

£} Mes activités
E Cartes membres

it Etat de compte
MESSAGES DE LADMINISTRATION
B Recus

© Dossier personnel Date Objet

- .

m  Mon calendrier A 2026/05/13 Journée nationale des Patriotes
B Courriels

£ Badminton / Pickleball
E Réservation de plages
horaires

B Formulaires
Inscription en ligne ~
Accueil
Cartes de membre
Camp des Mini Pats 2 jours
Camp des Mini Pats 4 jours
Camp des Mini Pats 5 jours
Camp de NATATION 4 jours
Camp de NATATION 5 jours
Camp de Velleyball 5 jours
Ecole de Cheerleading
Cours Natation

pcooooooooO

Adolescents
Ecole de Flag Football
Cours Natation Adultes

ocoao

Ecole de hockey

Perfectionnnement et mise

en forme

[ Cours Groupe {En
semaine)

3 Cours Groupe { Fin de
semaine)

[ Formations Aguatiques

[ CAMP ELITE VOLLEYBALL
PATRIOTES

O Atelier de

perfectionnement de

hockey sur glace




a. Une fois I'activité désirée sélectionnée, vous devrez ajouter l'activité choisie a
votre panier.

Accueil > Ecole de hockey
Q]

° FILTRE SUR LES ACTIVITES

Ecole de hockey- GARDIEN DE BUT - Gardien-(Atdme,Pee-wee,Bantam) +

Du 2021/03/01 au 2021/03/05 )

6 places restantes

Tarif : 225,008

Ecole de hockey- GARDIEN DE BUT - Gardien- (Magh et Novice) +
Du 2021/03/01 au 2021/03/05 g
Tarif : 225,008 6 places restantes
Ecole de hockey -Joueur - Joueur (Atome,Pee-wee,Bantam) +
Du 2021/03/01 au 2021/03/05 =
Tarif : 225,008 18 places restantes
Ecole de hockey -Joueur - Joueur - (Magh et Novice) +
Du 2021/03/01 au 2021/03/05 lg

18 places restantes

Tarif : 225,008

b. Une fenétre apparaitra a I'écran afin de sélectionner la personne que vous
voulez inscrire a l'activité. Cochez la personne et cliguez ensuite sur Ajouter.

AJOUTER AU PANIER

Ecole de hockey- GARDIEN DE BUT - Gardien-(Atdme,Pee-wee,Bantam), groupe 1

Ajouter au panier pour

- . \ g I aus INSCrn A0
D Emilie Lavoie VOus ne pouvez vous inscrire a ce groupe

Enfant Exemple 225,008

Total 225,008

AJOUTER ANNULER

c. Une page de confirmation apparaitra a I'écran. Si vous avez terminé vos
inscriptions, vous pouvez cliquer sur Allez au panier afin d'effectuer le
paiement. Si vous désirez vous inscrire vous ou votre enfant a d'autres activités
ou inscrire un autre enfant, vous devez cliquer sur Poursuivre et répéter les
étapes 3a et 3b ci-dessus. Si vous cliquez sur Aller au panier, veuillez poursuivre
les étapes.



CONFIRMATION D'INSCRIPTION

Ecole de hockey- GARDIEN DE BUT - Gardien-(Atdme,Pee-wee,Bantam), groupe 1

Enfant Exemple Ajouté au panier

ALLER AU PANIER POURSUIVRE

d. Une fois que vous étes 3 votre panier, vous devez cliquer sur Etape suivante. S'il
mangue des informations au dossier de vous ou votre enfant (Allergies,
autorisations, répondants, etc.), un point d'exclamation rouge apparaitra a
I'écran. Vous devez cliquer dessus, remplir les champs exigés, sauvegarder et
recliguer sur Etape suivante une fois le tout rempli.

PANIER

@ Temps restant pour payer 00:28:48

o - O O,

Panier Informations Paiement Relevé de
complémenta sécurisé transaction

Informations complémentaires

o Fiche de camp de jour pour Enfant Exemple

Sous-total 225,008
Taxe fédérale 0,008
Taxe provinciale 0,008
Montant total 225,008

ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE

e. Vous devrez accepter les politiques du CAPS avant de passer la coommande
officiellement. Cochez la case « J'accepte les politiques et reglements du CAPS
de 'UQTR » et cliquez sur « Passer la commande ». Vous serez alors redirigé vers
la fenétre de paiement ou vous devrez enter vos informations bancaires selon
le mode de paiement désiré.



® Temps restant pour payer 00:26:57

4
Panier Informations Paiement Relevé de
complémenta sécurisé ‘transaction
Paiement sécurisé
Options de paiement
s e patem Sous-total 225,008
Taxe fédérale 0,008
Options de paiement Taxe provinciale 0,008
Payer la totalité immeédiatement EE——
Montant total 225,008
A payer immédiatement 225,008 CAD
Méthode de paiement

Carte(s) au dossier
Utiliser une nouvelle carte

[0 sauvegarder les informations de la carte

GESTION DES CARTES AU DOSSIER

Confirmation

[0 Jaccepte les politiques et réglements du CAPS de 'UQTR

ETAPE PRECEDENTE




