FORMATION SUR L’ENCADREMENT DE PROXIMITÉ, INFP, juillet 2025
EXERCICE Module 3, 1ère version
Nom :
Prénom :
Prénom usuel : 
	PHASE 2 : Réalisation des apprentissages :  Individuellement (autoformation) : 1ère version de l’exercice. (à envoyer pour le portfolio)

	Étape 2 : PRATIQUE GUIDÉE 
Mise en situation : Je suis accompagnateur de responsables régionaux d’une région spécifique. Ces responsables rég. ont réussi la formation sur l’administration des activités de formation et ils ont déjà fait leur Plan Régional de Formation (PRF). 

	- Apprentissages visés :   
Je vais rédiger une première version « spontanée » de ma façon d’accompagner les responsables régionaux d’une région spécifique.

	- Consignes pour la réalisation de la tâche :
Je consulte le document qui présente les tâches des responsables rég dans la planification de la formation des enseignants
Je rédige une première version de ma façon d’accompagner les responsables régionaux.

	- Indicateurs de réussite 
J’ai rédigé une première version « spontanée » de ma façon d’accompagner les RRég.






	Tâches des responsables régionaux (PRF ajusté)
Contenu du Plan Régional de Formation (PRF ajusté)
· Planification stratégique
· Liste des actions à faire
· Diagramme de GANTT : Organisation des actions et calendrier
· RASCI en lien avec le diagramme de GANTT : Responsabilité (la personne qui exécute la mesure), Approbation (la personne qui supervise la mesure, habituellement le chef d’équipe). [«R» et «A» peuvent être la même personne]. Soutien (la personne responsable du soutien technique et autre. Consultation (la personne qui doit être consultée pendant l’exécution. Information (la personne qui doit être informée des progrès et des décisions).
· Planification budgétaire. TDR, etc.
· Cahier des charges et formulaires 
Suivi du PRF ajusté
· Un suivi hebdomadaire pour la mise à jour du Diagramme de GANTT et du cahier des charges.
· Un rapport trimestriel à envoyer au « centre » national (MEN et directions du MEN). 




GABARIT DE L’EXERCICE MODULE 1, 1ère version

Je rédige une première version de ma façon d’accompagner les responsables régionaux d’une région spécifique.











