Julie Roberge

819 668-4153 | juliroberge@hotmail.com
2375, boul. Hamelin, Trois-Rivieres (Québec) G9C 0K4

Bilingue

COMPETENCES

Communication

« Appliguer des stratégies de communication.

« Réaliser des interventions stratégiques liées aux objectifs d'information et de communication
pour des clientéles cibles.

« Coordonner et animer des activités de représentation locale et nationale (conférences de
presse, colloques, ateliers, conférences et "townhall”).

« Rédiger des communiqués de presse, des plans de communication, des rapports annuels, des
demandes de subvention, des cahiers de charge, des appels d’offres, des infolettres,
annonces et nominations.

« Développer des partenariats avec différents organismes.

Marketing

« Gérer les différentes plateformes Web et les réseaux sociaux.

« Concevoir des outils promotionnels.

« Voir a la planification et & la réalisation d’'événements.

o Mises a jour du marketing d'entreprise.

« Veiller a I'image de marque externe et sa publicité.

« Trouver des commanditaires et faire un plan de commandites.

Gestion

« Planification budgétaire.

« Elaborer, préparer et réaliser une planification stratégique.

« Préparer des rencontres du conseil d'administration, des réunions d'équipe, des assemblées
générales annuelles et des conférences de presse.

« Embaucher et former des employés et des bénévoles.

« Soutenir la planification et I'exécution d'initiatives stratégiques et de procédures pour
améliorer I'engagement de I'équipe et les performances de I'entreprise.

Administration

« Coordonner et gérer le calendrier des réunions du Vice-Président national, des conférences
téléphoniques internes et externes, y compris I'aménagement des salles, les commandes de
repas, les aspects audiovisuels, etc.

« Examiner et filtrer les courriers électroniques entrants, y répondre le cas échéant et identifier
les actions a entreprendre et les délais a respecter.

« Rédiger et/ou faire la révision de correspondances (lettres, propositions, rapports, comptes
rendus de réunion) et les diffuser en conséquence.

« Organiser les réservations de voyage et remplir les rapports de dépenses.



HISTORIQUE D’EMPLOIS

Responsable de la mobilité entrante - Bureau des relations internationales | 2023 & ce jour
UQTR

Coordonnatrice aux projets spéciaux | 2019-2022
WSP Canada inc., Trois-Riviéres et Montréal

Représentante au service a la clientéle et a la logistique | 2015-2019
Olin Chlor Alkali Products, Bécancour

Coordonnatrice | 2014-2015
Trois-Rivieres en Action et en Santé (TRAS), Trois-Rivieres

Organisatrice communavutaire | 2013-2014
Démarche des premiers quartiers de Trois-Rivieres

Agente de projets et de communication | 2012-2013
Table de concertation des femmes de la Mauricie, Trois-Rivieres

Coordonnatrice | 2011-2012
Coopérative de solidarité artistique d'ici, Trois-Rivieres

Coordonnatrice aux communications et a la production

Réseau Culturel francophone de Terre-Neuve-et-Labrador, St. John's (Terre-Neuve) | 2010-2011
Réseau de développement économique et d’employabilité de Terre-Neuve-et-Labrador, St.
John's (Terre-Neuve) | 2009-2010

Responsable aux événements et aux communications | 2009
Atelier-théatre Burkinabé, Burkina Faso (Afrique)

FORMATION

Baccalauréat en loisir, culture et tourisme | 2007
Université du Québec d Trois-Riviéres

Aftestation d’études collégiales, Coopérant interculturel | 2008
Cégep de Riviere-du-Loup

Dipldme d'études collégiales en sciences de la parole (Profil communication) | 2001
Conservatoire Lassalle, Montréal

LOGICIELS
e Suite Microsoft Office e WebEX
e SAP e SABA
e MS Project e Concur
e Prezi e Sales Forces
e SharePoint e Vision
e Photoshop e MoveOn
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IMPLICATIONS SOCIALES

e Membre du comité de collecte de fonds pour I'organisme Centraide, Olin Chlor Alkali
Products, B&cancour | 2015-2019

e Vice-présidente du conseil d'administration du Festival urbain & Trois-Rivieres | 2011-2014
e Présidente du comité organisateur pour la Féte nationale & Trois-Rivieres | 2011-2013
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