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Vous trouverez dans ce document les sujets
sulvants :

e L'acces au nouveau portail UTA et création de compte pages 2-4

e Connexion au portail page 5
 Tableau de bord page 6
 Mes formations et événements page 7

* Le catalogue / Mes messages et forums page 8

* Naviguer le catalogue et inscription pages 9-10
e Mon dossier page 11

e Acces a la formation et son contenu pages 12-13

e Acces a une activité a distance Zoom page 14



ACCES AU NOUVEAU PORTAIL UTA
ET CREATION DE COMPTE

IMPORTANT: Si vous utilisez ce portail pour la premiere fois, vous devez vous créer un compte.

Si vous aviez déja un « dossier d’apprenant(e) » dans notre ancien systeme, ces codes d’acces ne sont pas
fonctionnels sur cette plateforme. Vous devez vous créer un compte.

o Pour accéder au portail, veuillez cliquer sur ce le lien suivant: https://uta.uqtr.ca/

e Lors de votre premiere visite sur le portail, vous devez vous créer un compte en cliquant sur

Mpasge anler

1 Université du troisieme age - UTA
Université du Québec a Trois-Riviéres



https://uta.uqtr.ca/

ACCES AU NOUVEAU PORTAIL UTA
ET CREATION DE COMPTE

Remplissez le formulaire et cliquez sur

POINTS IMPORTANTS

» Un seul compte par personne ;

> Nom d'utilisateur :

|| est fortement suggéré d'utiliser votre adresse
courriel;

e Plus de 4 caractéres sont exigés et aucun espace
n'est accepté.

Inscription au portail

La création d'un compte est obligatoire avant de vous inscrire a une activité. Ce

>ompte sera utiliseé pour les sessions ulterieures. 5i vous avez déja eu un comple
dans cette plateforme, n'en créez pas de nouveau, communigquez avec nous par courriel a uta@ugtr.ca.

» Un seul compte par personne est fortement suggéré. 1l sera impossible de fusionner plusieurs comptes ensemble aprés leur création.
= Nom dutilisateur :

= Il est fortement suggéré dutiliser votre courriel
o Plug de 4 caractires zont exigés &t aucun ezpace Mest accepté.

Lesi i Bes sont ees a des fins di i ion, de gestion, de controle et d'acces aux activités el, le cas échéant, démissi lions de ion ou de participation. Des
informations essenticles au déroulement de vos activitds vous seront ransmises par courriel. Des informations ou des promolions en lien avec nos activilés =
Il sera possinie de retirer votre nom de nos envols promotionness. 3 tout moment

wous Gl lransmises par courriel.

Seules les cases identifiées d'un astéri sont obligatoires, mais les i i i é une meill

gestion de votre dossier. Par exemple, NoUS POUMMCNS VoUS contacter par
téléphone dans Méventualté ol ke courmed Saisi serait eronsd ou quiune activité soit annulés 3 la demiére minute. Ou encore, le 1ait détre membre de PALRP pourtait vous donner accés 3 un tant prétérentiel

Le Service de la Tormation continue de Université du Québec & Trois-Rivieres (UQTR) est resp s activites diffusies sur oo portail el s'engage & ne pas oéder ou vendre vos informations personnelies a
des tlers. Le Secr ral ge MUGTR est aela des

Nam * Prénom *

Courriel * MNom d'utilisateur ¢

Mat de p. Confirmation du mo pasge®

allache

- Membre aarie )

pas un robol

l:‘ Jene s

K Annuler




ACCES AU NOUVEAU PORTAIL UTA
ET CREATION DE COMPTE

Afin de compléter votre inscription, vous devrez confirmer votre identité:

Vous recevrez un code de vérification par courriel. Veuillez entrer celui-ci dans la fenétre subséquente puis cliquez
sur confirmer.

Par la suite, vous recevrez un courriel confirmant la création de votre compte sur le portail UTA.

Code de vérification

nepasrepondre@ugqtr.ca

N

A Vous

Confirmation d'identite

Un code de vérification a été envoyé & votre courriel, veuillez entrer celui-ci dans le champ

A ‘ ci-dessous pour confirmer votre identité
4 ll K-, |

. s - FULTENE @& confirmer
CODE DE VERIFICATION

Veuillez entrer le code de vérification suivant :

. o

vez des questions, veuillez nous contacter en répond



CONNEXION AU PORTAIL

o Me connecter W v | [pommenn ] uorcepe | [ e —
Si vous avez déja un compte, inscrivez
votre nom d’utilisateur et mot de passe, Université du troisieme age - UTA

. Université du Québec a Trois-Riviéres

e Mot de passe oublié ?

Si vous avez oublié votre mot de passe,

Mot de passe oublié?

Entrez votre nom d'utilisateur ou courriel, puis nous vous enverrons un lien par courriel afin
de modifier votre mot de passe.

Nom d'utilisateur ou courriel * o

Par la suite, inscrivez votre nom ‘ ‘
d’utilisateur et cliquez sur soumettre. '
Vous recevrez alors un courriel avec

un lien pour réinitialiser votre mot de | X Annuler \
passe.

Champ requis.




TABLEAU DE BORD

Voici un apercu de de votre tableau de bord. Le détail de chaque espace suit dans les prochaines diapositives:

o Votre tableau de bord

Tableau de bord

EE Catalogue

& e

e Vos formations et

événements
n Mon dossier

Université du Québec a Trois-Rivieres

Le catalogue UTA
Bonjour et bienvenue sur le portail de I'Université
du troisiéme age.

Depuis votre tableau de bord, vous avez accés aux informations relatives a vos formations, activités ou événements.

e I Pour acceder a vos activités, cliquez sur « Mes formations et événements »

o g% Pour découvrir nos formations et activités, cliquez sur « Catalogue ».

Pour consulter vos naotifications et messages, cliquez sur « Mes messages et forums »

Vos messages et forums

Votre dossier

%

Nos coordonnées, le
guide utilisateur, la foire
aux questions, etc.

L Pour acceder a votre dossier, vos factures et vos attestations, cliquez sur « Mon dossier ».
“ Pour modifier vos préférences de communications, sélectionnez l'onglet « Profil »

Nous. MNotre Guide de
joindre site Web l'utilisateur coordonnées

o & £l 2 2o

Mon dossier >



MES FORMATIONS ET EVENEMENTS

En sélectionnant Mes formations et événements, vous aurez acces aux activités auxquelles vous vous serez préalablement inscrit.
En cliguant sur une des formations, vous aurez acces au contenu de la formation.

En cliguant sur | AT aEIEEER WEEREE ST ERSE TSR vous serez dirigé vers la section Mon dossier et vous verrez la liste complete .

ﬁ Tableau de bord

Mes formations ot
- evenemaents

Mes formations et événements

B8 -
=151 Catalogue
Q Mes messages et forams

#8 Mon dossier

Mes formations et événements

Criminalité et réhabilitation Histoire de la Croix-Rouge, de son origine a nos j... Architecture : Audace et innovation d’hier a aujo...

PRESENCE A inscrit.  PRESENCE A QUEBEC - Histoire inscrit  PROJECTION A QUEBEC- insorit
DRUMMONDVILLE - Criminalité de la croix Rouge, de son Architecture : Audace et
et réhabilitation - 11534 origine 3 nos jours - 11559 innovation d'hier a aujourdhui ...

ok Voir la liste compléste de vos formations et événements
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CATALOGUE ET
MES MESSAGES ET FORUM

C’est a partir du Catalogue que vous pouvez
consulter et vous inscrire aux formations et activités

offertes a I'UTA.

e Longlet Mes messages et mes forums, vous permet
de consulter les notifications en lien avec vos
formations et événements.

& Tableau de bord

ﬂ Mes formations et
événements

B8
HE Catalogue

’ Mes messages et forums 2

E¥ Mon dossier




NAVIGUER LE CATALOGUE

Depuis le Catalogue, vous pouvez consulter les formations et activités offertes a I’'UTA et vous y inscrire.
Vous pouvez appliquer des filtres de recherche pour naviguer plus facilement.

Choix d’affichage:

e Entuile )

e Calendrier Recherche par mots-clés

e Enliste et recherche avancée
E i= (@3 Recherche avancée &

Liste de sujets Liste de types Liste demplacements

M Effacer tous les filtres

Filtres de recherche (sujet de la formation,
type d’activité et par emplacement.

Cliguez sur une activité pour découvrir la formation et vous y inscrire.



INSCRIPTION A UNE FORMATION

Dans la fiche d’'une formation, vous verrez les sessions auxquelles vous pouvez vous inscrire au bas de la page.
Veuillez porter une attention particuliere lorsqu’une activité est offerte a plusieurs endroits.

La session sera nommée de la facon suivante: EMPLACEMENT — Titre de la formation. Cliquez sur m’inscrire pour ajouter
I'activité a votre panier d’achats. Vous pouvez ajouter plusieurs activités dans celui-ci avant de payer votre inscription.

Votre inscription sera complétée lors du paiement de votre facture.

Formule et
emplacement

Disponibilités

A DISTANCE - Introduction a l'intelligence artificielle générative avec ChatGPT -

11536 Débute le 7 octobre 2025- 13 h 00

(@) Coiits Activités planifiées Places disponibles Inscrintion
1,008 CAD - Tarif régulier HEE mardi 7 octobre 2025, 13:00 4 15:00 ‘R 18/20 o P
0,908 CAD - Tarif préférentiel AQRP mardi 14 octobre 2025, 13:00 4 15:00 Limite d'inscription
mardi 21 octobre 2025, 13:00 & 15:00 6 octobre 2025

PRESENTIEL TROIS-RIVIERES - Introduction a l'intelligence artificielle T e e e T TR (T

générative avec ChatGPT - 11536

(@) Coiits w Activités planifiées Places disponibles et
1,005 CAD - Tarif régulier HEE mardi 7 octobre 2025, 13:00 a 15:00 a 19/20 o P
0,905 CAD - Tarif préférentiel AQRP mardi 14 octobre 2025, 13:00 & 15:00 Limite d'inscription
mardi 21 octobre 2025, 13:00 & 15:00 6 octobre 2025
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MON DOSSIER

Résumé de votre dossier;

ﬁ Tableau de bord

Achats : permet de consulter vos
factures;

I Mes formations et
événements

B8 catalogue
- Mes messages et forums

Achats

Panier d’achats: pour les
inscriptions en suspend ou a
compléter;

&8 Mon dossier

Profil

Organisation: -
Fenction dans l'organisation: -
Courriel:

& Editer le profil o

Inscriptions

Codes promos: qui vous sont
disponibles, le cas échéant;

Profil : vous permet de modifier 4inscriptions affchées
votre profil (coordonnées, mot ,
Titre : Type Début

de passe, etc.); b | i

o i 1est miro2

El 4 mars 2024

18 juin 2024

Vos attestations de
participation;

Vos formations et événements.

Mon dossier

3 4 5

W L

Panier d'achats Codes promos Profil

Attestations

E:
Attestation de formation en
partenariat

Q

_ Exportations et rapports

Date d'achévement : Statut Heures Fournisseur Options.
Inscrit 0/ 2hoo {\ﬁ?fcrmauon =
100% En cours 0/2hoo f.l.l_i_?forrnalicn —
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ACCES A LA FORMATION ET SON CONTENU

o En cliquant sur Mes formations et événements, vous verrez les formations et activités auxquelles vous étes inscrit.

o En cliquant sur I'une d’elle, vous accéderez au contenu de la formation.

ﬁ Tableau de bord

Mes formations ot
= événements

Mes formations et événements

BB -~
58 Catalogue
- Mes messages et forums

#% Mon dossier

Mes formations et événements

Y

Architecture : Audace et innovation d’hier & aujo...

Criminalité et réhabilitation Histoire de la Croix-Rouge, de son origine a nos j...
PRESENGE A et PRE’SEN_CE A QUEBEC - Histoire Inscrit  PROJECTION A QUEBEC - Inscrit
DRUMMONDVILLE - Criminalité de la croix Rouge, de son Architecture - Audace et

origine a nos jours - 11559 innovation d'hier a aujourd'hui ...

et réhabilitation - 11534

+ Voir la liste compléte de vos formations et événements
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APERCU DU CONTENU D’UNE FORMATION

ﬁ Tableau de bord

. . . . g Mosformations et Contenu de la session - Introduction a l'intelligence artificielle générative avec ChatGPT
Accueil et informations: evenements PRESENTIEL TROIS-RIVIERES - Introduction a l'intelligence artificielle générative avec ChatGPT - UTAI043 - 7 octobre 2025 au 21
octobre 2025

=1e] Catalogue

. 7 V' )Y [o]c]
Informatlons.generales a propos de = -
Votre formatlon" les messages et forums

o doseer o e e o

e,
« » a8 a8 a8
L €s on g I ets ACtIV ites * ACCUEIL ET INFORMATIONS ACTIVITE DU 7 OCTOBRE 2025, EN PRESENTIEL A ACTIVITE DU 14 OCTOBRE 2025, EN PRESENTIELA  ACTIVITE DU 21 OGTOBRE 2025, EN PRESENTIEL A
. . . \ LUQTR LUQTR LUQTR
Les informations relatives a chaque

activité (I’horaire, 'emplacement ﬂ (3
ou I’hyperlien Zoom, informations
complémentaires, etc.);

Accueil et informations

Voici les informations importantes de votre formation

Votre activité est offerte en présence. Les informations concernant le local et le stationnement se trouvent dans 'onglet suivant (Activité du 7 octobre 2025, en présentiel a TUQTR)

A la suite de votre formation, il vous sera demandé de remplir un sondage d'appréciation (Onglet Appréciation de la formation). Une fois le sondage complété, vous pourrez accéder a
votre attestation qui sera disponible dans la section Mon dossier. Vous aurez 7 jours pour remplir ce sondage

Appréciation de la formation: les
personnes inscrites seront invitées
a remplir un court sondage
d’appréciation a la fin de la
formation.

Nous vous remercions pour votre confiance et vous souhaitons une agréable journée.
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ACCES A UNE ACTIVITE A DISTANCE ZOOM

Depuis votre compte utilisateur,
cliguez sur Mes formations et
evénements, puis sur l'activité de
formation;

Sélectionnez I'onglet
correspondant a la date de
I’activité;

L'hyperlien Zoom et les informations
de connexion se trouvent dans
I’encadré Informations pour votre
formation a distance.

La veille d’une activité, vous recevrez
un courriel de rappel. Vous pouvez
cliquer sur I’"hyperlien pour accéder
aux details de I'activité.

ﬁ Tableau de bord
Contenu de la session - Utopies et dystopies : penser le monde autrement avec la

science-fiction
A DISTANCE - Utopies et dystopies : penser le monde autrement avec la science-fiction - 11743 - Le 16 octobre 2025 - 16 octobre 2025
de 13:00 a 1430

Mes formations et
! événements

[o]c]
BE Catalogue

¢® Mes messages et forums

BE 2 & |[a

i\ Mes ressources
| 4~ Retour | Contenu Participants Complétions Statistiques Paramétres

Mon dossier

P

CONFERENCE DU 16 "ZCJ;:"E 2025, A DISTANCE APPRECIATION DE LA CONFERENCE
h_ﬁl 1 élément

ACCUEIL ET INFORMATIONS

Conférence du 16 octobre 2025, a distance (Zoom)
a A venir (sera disponible le 16 octobre 2025 & 12:00) A Disponible jusqu'au 16 octobre 2025 & 14:30

Rencontre Zoom Animé par

o Activité en présence imly 16 octobre 2025
-@ E 13:00 & 14:30 (durée 01h30) Lien Zoom Laura Lafrance

@ Informations | @ Emplacement

Informations pour votre formation a distance

Voici l'hyperlien pour participer a la réunion : o
ID de la réunion :

Mot de passe :

Vniri Ariei &t i A
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Nous espérons que ces informations vous aideront a naviguer
sur cette plateforme et surtout a appreécier encore plus les
formations et activités offertes a I'UTA.

En tout temps, n"hésitez pas a nous contacter par courriel a
I'adresse uta@uaqtr.ca.



mailto:uta@uqtr.ca
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