Préparation des documents avant de les importer dans NVivo

* Il est possible d’importer plusieurs formats de documents (sonore, vidéo, etc.) 
[bookmark: _GoBack]mais n’oubliez pas que ce qui est analysé est toujours une production de langage 
et les extraits présentés dans un rapport de recherche sont toujours en format texte.

-Convertir les En tête en corps de texte (NVivo ne prend pas les En Tête. Il les supprime dans l’importation. )
-Convertir les Pied de page en corps de texte (NVivo ne prend pas les Pied de page. Il les supprime dans l’importation.)
-Enlever Pagination (ne les prend pas)
-Convertir Note de bas de page (ne les prend pas)
-Enlever les couleurs (NVivo à son propre système de couleur)
-Convertir les tableaux en texte (NVivo accepte les tableaux, mais il est conseillé de les convertir en texte parce qu’il peut être déformés grandement. )
-Bon à savoir : NVivo accepte les Sauts de page. Ils sont toutefois traduits par une ligne. Il faut donc y être attentif.
-Les fichiers PDF sont acceptés s’ils ne sont pas barrés ou convertis en image.
-Préparer la largeur des marges pour laisser place aux ajouts de NVivo. Passer de 15 à 71/2. 

